MODELO 2DO EXAMEN HERRAMIENTAS INFORMATICAS PARA LA
ADMINISTRACION

1.

Los tres componentes bdsicos del entorno Excel para el trabajo con los datos, son:

a.Archivo, libro y base de datos // b.Hojas, pestafias, comandos // c.Archivo, columnas
y hojas // d.Libro, hoja y celda

2.

éCon qué tecla o combinacion de teclas seleccionamos celdas no adyacentes?

a.Ctrl // b.Shift // c.Alt+ Shift // d. Ctrl +Shift

3.
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De las siguientes formulas, ¢ Cual/es es/son correcta/s? Podra marcar 1 o mas de 1
=A1:D4

=A1+10

10+25

=(34%*5)/2

=CONTAR.SI(B4:B34;">=18")

=MIN(A1:B23)

+E17/SES20

De una lista en la fila 5, hasta H5, ¢ Cdmo calculo el minimo de esa serie?
a) =FILA5:COLUMNAHS5/8

b) =(A5:H5)/8

c) MIN(A5:H5)

d) =MIN(A5:H5)

La operacién matematica siguiente =(B1+C1+D1)/3 corresponde a:

a) lasuma de tres datos

b) la multiplicacion de tres datos

c) el promedio de tres datos

Segun la siguiente tabla ¢ Qué funcion aplicarias para obtener la calificacién en la
columna D? Podrd marcar 1 o masde 1

OO0O0ooOoooao

A B C D
ALVAREZ LAGO|MARCELO 4,5 APROBADO
RODRIGUEZ VERONICA 7 APROBADO
BENITEZ LILIANA 2| DESAPROBADO
RUSSO CARLOS 3|DESAPROBADO
EXPECTHE JUAN 9 APROBADO
MENENDEZ MARIANO 8 APROBADO

=SI(C2>=3;”APROBADO”;”DESAPROBADQ”)
=SI(C2>=4;"” APROBADO”;”DESAPROBADOQ”)
=SI(B2>=4;"APROBADO”;”"DESAPROBADO")
=SI(C2<=3;”DESAPROBADO”;”APROBADQ”)
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7. ¢éQué formula debe completarse para obtener los valores iluminados en amarillo?

CARGOS | 33,
32 DOCENTES Porcentaje
33 |[EXCLUSIVA 2.134 7%| | c3a:
34 |SEMIESXCLUSIV. 2.552 8%
35 |PARCIAL 26.565 g5 | C35:
36 31.251 100%| | c3¢.

8. ¢Con cudl de las siguientes férmulas podemos utilizar para sumar las celdas entre
Aly D8?
a) =SUMA(A1:A8:D8)
b) =SUMA (A1+A2+A3+A4+A5+D1+D2+D3+D4+D5+D6+D7+D8)
c) =SUMA(A1:A5;D1:D8)
d) =SUMA(A1:D8)

A B C D E

O RNV s W=

—
o

9. Segun la siguiente tabla que funcion aplicarias para determinar la cantidad de
estudiantes que lograron la promocién directa. Para lograr la promocidn directa la
nota debera ser igual o superior a 7

a)=CONTARA(C2:C14) // b) =CONTAR.SI(C2:C14;"<=7") // c)=CONTAR.SI(C2:C14;">=7")
// d)=CONTAR(C2:C14)

A B C

1 |NOMBRE APELLIDO NOTA
2 |LETICIA ROBLES 2
3 |GERARDO SOSA 3
4 |MAURICIO LOPEZ 2
5 [JUAN PEREZ 5
6 |MONICA ALMIRON 6
7 |MARIANA DIAZ 7
8 [MARIA GOMEZ 4
9 |CECILIA BAEZ 10
10 [MARCO GARCIA 9
11 |JUANA GOMEZ 8
12 [FERNANDA RUIZ 5
13 [MARIO SELLANES 4

10

14 |GUSTAVO SOSA
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10. Enlasiguiente tabla, se desea obtener, para cada producto (en la columna D), el
porcentaje de las ventas respecto a las ventas totales:
SUMA v x v Kk =C2/C6
A B C D
Producto | Ventas Porcentaje venta
2 Producto1| $12.000 | =C2/C6
3 Producto 2 $13.223
4 Producto 3 $ 89.033
: Producto 4 S 10.000
é Total ventas| $124.256 |

¢Cual serd la formula correcta en D2, para luego rellenar hacia abajo

a)=C2/C6 // b)=5C$2/C6 // c) =5C$2/5Cs6 // d) C2/5CS6

11. Conrelacion a la formula en D2, podemos afirmar que:
SUMA v X « K| =B2*C2
A -

2 | $ 2.000

3 $2.100 120

4 $ 2.050 80

5 $ 2.300 50

a) Las referencias de fila y columna son relativas

b)
c)
d)

Las referencias de fila y columna son absolutas
La referencia de fila es absoluta y la referencia de columna es relativa
La referencia de fila es relativa y la referencia de columna es absoluta

12. Las férmulas de las hojas de calculo. Podrd marcar 1 o mas de 1
O Son disefiadas por el usuario segun sus intereses
O Pueden combinar funciones suministradas por el programa
O Pueden anidar funciones suministradas por el programa
O Suelen referirse a los datos de distintas celdas, que se combinan entre si
O Solo permite en su construccidn referencias relativas

13.
a)
b)
c)

La principal utilidad de inmovilizar paneles es:

Fijar o inmovilizar una celda de forma que no pueda ser alterada

Fijar o inmovilizar las formulas de modo que no puedan ser alteradas

Poder desplazarse por la planilla manteniendo visibles los encabezados de las
columnas y/o filas

d) Fijar o inmovilizar rangos de datos especificos para que no puedan ser alterados
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14. Con D2:F5 nos estamos refiriendo a ...

a) Elrango de datos que empieza en D2 y finaliza en F5
b) Las celdas D2y F5
c) Ladivisidn entre el contenido de la celda D2 y el contenido de la celda F5

15. ¢A qué es equivalente la siguiente formula? =SUMA(A1:A4) — Al

a) =SUMA(AT) //b) =SUMA(A2:A4) + A1 // c) =SUMA(A4) // d) =SUMA(A2:A4)

16. Qué resultado se obtiene si B3=14 considerando la siguiente férmula

SI(B3>50;”"No Comprar”;”Comprar”)
a)No Comprar // b) Comprar // c) Mejor Comprar // d) “—*“

17. Observa el siguiente grafico

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

¢Cudntas y cudles son las series de datos?
éQué tipo de gréfico es? Barra/ Circular / Columna / Radial
¢éCudles son las etiquetas de datos?

¢Cudl es la leyenda?
Cargos Docentes por Dedicacién

26.565
PARCIAL

CARGOS
I 2.552 m SEMIESXCLUSIVA

2.134 m EXCLUSIVA

0 10.000 20.000

PREGUNTAS POR VERDADERO, FALSO

Para calcular el promedio de un rango de datos se utiliza la funcion
=PROMEDIO()

Para insertar una formula o funcién se debe iniciar con el signo : (dos
puntos)

Si en una celda aparece el mensaje ######## indica que se esta
intentando dividir por cero

La funcion SI() se utiliza para obtener el valor maximo de un rango de
datos

El tamafio de una celda no se puede modificar

Un rango es un conjunto de datos adyacentes y se escribe de la forma
A10:G17

Utilizar el simbolo ampersand (&) es el Unico método para concatenar
celdas

Una misma férmula o funcién podra contener referencias absolutas y
relativas



