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Procedimientos

CLASE FECHA CONTENIDOS BIBLIOGRAFIA ACTIVIDADES
Unidad | GILLI, J J. Disefio organizativo.
- ElEnfoque Elntlan?‘o ue Sistémico. Conceptos clave de la teoria Estructura y procesos. Capitulo 1. La
Sistémico 21/8 qué o - pLC vision sistémica de la organizacion _ o
general de sistemas. Tipos de sistemas. La (Pags. 21 -35) e La jerarquia sistémica.
organizacion como sistema. SAROKA, R. Sistemas de Informacion
Diferencia entre dato, informacion y conocimiento. en la era digital. Modulo | (Pags.
23-33)
Unidad | BRIANO, J. C., FREJEDO, C.,ROTA | e Identificando Procesos
El sistema de informacion. Funciones. El sistema de | P., TRICOCI G. y WALDBOTT DE en un sistema de
informacion y las TIC. La piramide organizacional. BASSENHEIM, C. (2011) Sistemas de informacion
. 28/8 Estructura de decisiones. Caracteristicas de la Informacion Gerencial. e Test de autoevaluacion
. El Sistema de informacion a diferentes niveles administrativos. e Capitulo 2: La informacion como Unidad |
Informacion VIRTUAL | sistemas transaccionales. Sistemas de apoyo a las recurso estratégico. (Pags. 12 -
decisiones. Los Sistemas de Informacién en la 22) )
Universidad. o Capitulod:
Clasificacion tradicional de los
sistemas de informacion. (Pags.
38 -44)
Introduccién a los Unidad I GILLI, J J. Disefio organizativo. e Forolos
. Sistemas 419 Concepto de Sistema Administrativo. Elementos Egtruptura J PTOCesos. C-aPItUIO-& procedimientos
s " ; : Disefio de Sistemas Administrativos administrativos en tu
Administrativos constitutivos. El diagrama de Bloque (Pags. 173 -178) ambito laboral
FOLGAR, O (1999) Los e Analizando un
. Procedimiento 11/9 Unidad Il procedimientos, cursogramas, procedimiento
Administrativo Los procedimientos administrativos:  flujos de | diagramas de procesos y formularios administrativo en la
VIRTUAL informacién, procesos, actores, herramientas. Resumen para fines didacticos. Universidad
Capitulo 2. Los procedimientos
. Disefio de Sistemas 18/9 Unidad I GILLI, J J. Disefio organizativo. L/ U o 1ERA.
Administrativos hida Estructura y procesos. Capitulo 5: ENTREGA TRABAJO
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Requisitos de disefio; Efectividad, Eficiencia, Calidad, | Disefio de Sistemas Administrativos INTEGRADOR
Creacion de Valor, Transparencia. Los (Pags. 178 -189) (20-9-2024)
procedimientos administrativos en la Universidad.
GILLI, J J. Disefio organizativo.
Estructura y procesos. Capitulo 5:
25/9 Disefio de Sistemas Administrativos o Tost de autoavaluacion
6. El control Interno Unidad I (Pags. 189 -203) .
VIRTUAL El control interno. Normas generales y particulares. | PUNGITORE, J. L. (2006) Sistemas Unidad Il
Administrativos y Control Interno.
Capitulo 2. El Sistema de Control
Interno.(Pags.39 -54).
L Unidad lI MAUAD. C. v Otros. Técnicas d
7. Tecnicas de Técnicas y herramientas para el relevamiento de Relevan’“er']t)é Uﬁib_gégigz §3 _
Relevamiento. 2/10 informacion:  Escucha  activa.  Técnicas 27 ' gs.
Escucha Activa. herramientas para el analisis e interpretacién de la
informacion.
o . o e Diagramando un
3. Forma||'zalc|on de 9/1 0 Unidad Ill GILLI, J J. Disefio organlzapvo. . procedimiento
Procedimientos. Los Diagramas para la formalizacion de procedimientos Estructura y procesos. Capitulo 5: inistrati
Diagramas VIRTUAL L Disefio de Sistemas Administrativos administrativo
' administrativos (Pags. 203 -210) utilizando Drawio
9. Examen Parcial 16/10 | EVALUACION PARCIAL lf
) Unidad Il o ) GILLI, J J. Disefio organizativo. 5%\ 2DA.
10. Metodologias de 23/10 Metodologias de Disefio: enfoques. El métododela | Estryctura y procesos. Capitulo 8: ENTREGA
disefio. VIRTUAL Mejora Continua. La Reingenieria. Metodologia de Disefio (Pags. 313 - y TRABAJO

352)
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VAZQUEZ, J.R. (2014) Cursogramas [INTEGRADOR
y Tecnologias Disruptivas. Capitulo  ((21-10-2024)
9. Mejora de Procesos y
Herramientas para la mejora. (9.5 e Test de autoevaluacion
Pags. 234-254) Unidad Il
11. Los Sistemas ,
Administrativos en la 30/10 Avances sobre producciones
Universidad
e ENTREGA
Manual de Firma Digital. (2019) IGJ. FINAL E@
) o Unidad IV Ministerio de Justicia y Derechos TRABAJO
12. Firma digital 6/11 Firma Digital, concepto y caracteristicas Humanos (P4gs. 1-12)
VIRTUAL LEY 25.506 DE FIRMA DIGITAL |NTEGRADOR
(Lectura Ampliatoria) (6-11-2024)
14 Exposiotn Trabalo | 13111 EXPOSICION TRABAJO SNofofo
INTEGRADOR GRUPAL )&ﬂiﬁ;ﬂi{

14. Gestiéon documental 20/11 Unidad IV Proceso de digitalizacién de e Test de autoevaluacion
y Digitalizacion de Proceso de digitalizacion de documentos. Fases del | documentos. Material de catedra Unidad IV
documentos. VIRTUAL proceso. Normativa aplicable.

o EXPOSICION TRABAJO o\oMo/\o

15. Exposicion Trabajo y

Recuperatorio Evaluacion Parcial
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16. Gestion documental U_nidad v L -
' Gobiemno Sistema de Gestion Documental Electrénica (GDE).
)électrénico 4/12 Médulo GEDO, CCOO y EE. Implementacion en la

Universidad Gobierno Electronico.




