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CLASE FECHA CONTENIDOS BIBLIOGRAFÍA ACTIVIDADES OTROS RECURSOS

1 22/8
Unidad V: Herramientas de

colaboración: OneDrive. Unidad II:

Procesador de Texto

OneDrive 1/1: Material de cátedra

Procesador de Texto 1/3. Material de

Cátedra TI

Foro de presentación ¿Nos

Conocemos?

Actividad OneDrive

Instructivo cuenta@uba.ar

Videos referenciados

* Pestaña Inicio-Fuentes

* Pestaña Inicio-Párrafo

* Viñetas

* Cuadro de Texto

2 29/8

VIRTUAL

Unidad I: Conceptos Básicos Conceptos Básicos. Material de

Cátedra

Cuestionario de

autoevaluación U1

Guía de Actividades

Procesador de Texto Actividad

1 y 2

3 5/9 Unidad II: Procesador de Textos Procesador de Texto 1/3. Material de

Cátedra

Guía de Actividades

Procesador de Texto Actividad

3 y 5.4

Videos referenciados

* Encabezado y Pie de Pagina

* Crear y Editar Tablas

* Ilustraciones

* Letra Capital

* Configurar Página

4 12/9

VIRTUAL

Unidad II: Procesador de Textos
Procesador de Texto 2/3. Material de

Cátedra

Guía de Actividades

Procesador de Texto

Actividad 4

LA ACTIVIDAD 4 ES

ACTIVIDAD VIRTUAL

OBLIGATORIA

Videos referenciados

* Referencias - Notas al Pie y al

Final del documento 
* Tabla de contenido

* Marcas de agua

* Bordes de pagina

mailto:cuenta@uba.ar
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5 19/9 Unidad II: Procesador de Textos Procesador de Texto 3/3. Material de

Cátedra

Guía de Actividades

Procesador de Texto Actividad

6, 5.4 Y 7

Videos referenciados

* Tabulaciones

* Estilos

* Hipervínculos

* Revisar ortografía y gramática

* Buscar y reemplazar

6 26/9

VIRTUAL
Unidad III: Planilla de Cálculo

Excel. Introducción. Material de

Cátedra

Guía de Actividades Planilla de

Cálculo. Actividad 1 y 2

Videos referenciados

* Referencias absolutas,

relativas y mixtas

* Función: SI()

7 3/10 EVALUACIÓN PARCIAL

8 10/10

VIRTUAL
Unidad III: Planilla de Cálculo

Excel. Adicional Fórmulas y Funciones.

Material de Cátedra

Guía de Actividades Planilla

de Cálculo Actividad 7

LA ACTIVIDAD 7 ES

ACTIVIDAD VIRTUAL

OBLIGATORIA

Videos referenciados

* Función: SI()ANIDADA

9 17/10
Unidad III: Planilla de Cálculo

Excel 2013 Guía Práctica para el

usuario. Cap. 2 Trabajar con datos

Pag. 36-80

Guía de Actividades Planilla

de Cálculo. Actividad 3

* Videos referenciados

* Ordenar datos por 1 o más

criterios

* Inmovilizar filas y columnas

* Concatenar celdas

* Copiar Hoja

* Filtros

* Funciones: HOY(),

SIFECHA().Y(), O()

10 24/10 Unidad III: Planilla de Cálculo
Excel 2013 Guía Práctica para el

usuario. Cap. 5 Tablas

Guía de Actividades Planilla

de Cálculo. Actividad 4

Videos referenciados

* Tablas

2

https://campusacademica.rec.uba.ar/mod/resource/view.php?id=233661
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VIRTUAL * Configurar página

* Función:

CONTAR.SI.CONJUNTO

11 31/10 Unidad III: Planilla de Cálculo

Unidad IV: Presentaciones digitales

Excel 2013 Guía Práctica para el

usuario. Cap. 6 Gráficos.

Presentaciones digitales. Material de

Cátedra

Guía de Actividades Planilla

de Cálculo. Actividad 5 y 6

Videos referenciados

* Gráficos

* Funciones: BUSCARV()

* Separar texto en columnas

12 7/11

VIRTUAL
Unidad IV: Presentaciones digitales

Presentaciones digitales. Material de

Cátedra

* Videos referenciados

13 14/11 EVALUACIÓN PARCIAL
14 21/11

VIRTUAL
Unidad IV: Presentaciones digitales

Presentaciones digitales. Material de

Cátedra

Mi Presentación ACTIVIDAD

VIRTUAL OBLIGATORIA

Videos referenciados

15 28/11 RECUPERATORIO
16 5/12

VIRTUAL
Unidad VI: Seguridad Informática

Seguridad informática. Material de

Cátedra.

Videos referenciados

3


