Ejemplos de diagramas de flujo

Entrar a
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Elegir un modelo que
nos guste

¢{Hay un
par de
nuestra
talla?

— NO

Comprar los zapatos
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Ejemplos de diagramas de flujo
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Ejemplos de diagramas de flujo

Revisar indicadores

de andlisis para
trimestre

Generar indicadores

Solicitar informacion
a procesos

Esperar

de trimesire

A

Solicitar informacion
a procesos a fravés
de jefe inmediato

No

¢Los procesos
enviaron la
informacion?

Si

¢Hay variacion
mayor a 10% en un
indicador?

Solicitar explicacién
a jefe de proceso

Generar informe en
power point

I

Ml

Enviar informe a jefe




Ejemplos de diagramas de flujo




Diagramas de flujo

SIMBOLO

D

SIGNIFICADO

Terminal: Indica el inicio
o0 la terminacion del flujo
del proceso.

Decisién: Sefiala un
punto en el flujo donde
se produce una
bifurcacién del tipo “Si” -
“No”.

SIMBOLO

—

SIGNIFICADO

Actividad: Representala

actividad llevada a cabo
. en el proceso.

Documento: Documento
utilizado en el proceso.
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Multidocumento: Refiere
un conjunto de
documentos. Por
ejemplo, un expediente.

Conector de un Proceso:
Conexion o enlace con
otro proceso, en el que
continua el diagrama de
flujo. Por ejemplo, un
subproceso.

[ Base de Datos:

Empleado para
representar la grabacion
de datos.

-

Inspeccién / Firma:

Aplicado en aquellas

acciones que requieren
- de supervision.

Archivo: Se utiliza para
reflejar la accién de
archivo de un documento
o expediente.,

| Linea de Fiujo: Indica el
sentido del flujo del
proceso.
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Figuras de Diagramas de Flujo



Cliente Vendedor Cajero Empaque Contaduria
factura SIPes,
toctora *
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Ejemplo de flujograma

Encargado de . Jefe Division . .
Seccion Playa Jefe de Seccion Directorio de

Coordinacion ezl Sty Empresa
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[heociiom de Inporsens de

Flupgrama.  g)ecuCION PRESUPUESTARIA A TRAVES DE UNA ORDEN DE COMPRA

UNIDAD SOLICITANTE

CENTRO DE COMPRAS

REGISTRO ¥ CONTROL FINANCIERD

Defecta la necesidad
de adquirir un bien y
reviza sitiene

disponibilidad
presupuestaria.

Recibe formulario de
Requisicion de Materiales” vy
determina si tiene disponibilidad
presupuestaria en el Sistema

D mmmim
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Elabora formulario de
*Requisicion de
Materiales™ en original
v CODia.

Zarga en el Sistema Financiero
“Modulo de Compras” la

“Requisicion de Materiales”

v

 J

Envia eriginal a la
Unidad Administrativa
encargada del proceso

de compra, archiva
copia firmada para su

comntrol.

Emite 3 raves del Sistama
Financiero la “Solicitud de
Cotizacion (en original ¥ copia)
y envia al Proveador.

Remite requisicién a la

Oficina de Registro y

Control Financiero para
gque trate de solucionar =l

problema.

 J

Recibe minimo tres cofizaciones de
provesdores distintos. Si es
adjudicacion directa solo requisrs
una cotizacion.

Verifica si fue solucionado
el problema de
disponibilidad.

v

Recibe “Requisicidn
de Materiales”

Carga en & Sistema Financeng las
cotizaciones, y seleccionan la mas
adecuada de acuerdo 2 las
caracteristicas del bien, condicidn
de pago, precio y fiempo de
respuests.

Solucionado

-

Devuelve “Regquisicicn de
Materiales” a la Unidad

Solicitante.

Recibe reguisicion y verifica
=i puade solucionar 2l
problema de disponibilidad

’ en conjunto con la Oficina de

FPresupuesio y |a Unidad
Solicitante.

v

Devuelve “Requisicion de

Materiales” al Centro de
g

compras.




