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Introduccion

Este sistema tiene como finalidad registrar y administrar la presentacion de titulos de
Maestria, Doctorado y Especialidad de docentes de todas las dependencias de la
Universidad*.

Los docentes presentan en las dependencias donde prestan servicios la
documentacién que acredita que poseen un titulo de posgrado, la misma se ingresa al
sistema para un periodo determinado.

Los tramites aprobados generan un listado respaldatorio para ser enviado a la
Direccién General de Titulo y Planes (DGTyP) de Rectorado, firmado por autoridad
competente junto con fotocopias de la documentacion.

La DGTyP verifica la validez de la documentacién recibida para informar al Ministerio
de Educacion a través del Sistema RHUN y un “Listado de Altas” que se envia a la
Secretaria de Politicas Universitarias (SPU) con la firma del Rector.

Los tramites aprobados por el Ministerio se informan a la UBA en una Resolucién de
SPU, que habilita el pago del adicional por titulo (con el concepto 110) y de
corresponder, el retroactivo.

El adicional es un porcentaje de los conceptos basicos de todos los cargos docentes
que el “Agente” tenga en la UBA.

En el caso de los tramites por tipo titulo “Doctor”, la Resolucién que habilita el pago es
generada por la Secretaria de Hacienda y Administracion (SHyA).

En el caso que el titulo ingresado sea de menor jerarquia, el tramite finaliza al ser
ingresado por la Dependencia (estado TTRA). De esta manera se almacena toda la
informacidn de los titulos presentados por los docentes.

* El Ministerio pago los Doctorados hasta 11/2010 inclusive y a partir de diciembre se hizo
cargo la UBA. Los que figuran con 7 en el titulo todavia los financia la SPU.

Restricciones para el ingreso de datos en las dependencias

Documentacion a presentar:
e Fotocopia del titulo (Diploma), doble faz, la cual debera ser legible.
Para titulos expedidos en el pais:

e Numero de Resolucion Ministerial (o Nro. de Expediente en Tramite)

e Numero de Resolucion Coneau (salvo que el titulo sean anterior a 2002 fecha
de creacion de la Coneau, en ese caso corresponde indicar Anterior a la Coneau
AC).



La dependencia debe verificar:

e Que sea titulo de posgrado valido.

e Sjes un titulo extranjero el mismo debe estar acompafado por la traduccién, y
la legalizacion correspondiente, es decir Apostilla o legalizacion del Consulado
Argentino en el pais de origen del diploma habilitante.

e Si es un titulo argentino debe estar acreditado ante la Coneau o estar en
tramite de acreditacion.

e Tiene que tener Resolucién ministerial o estar en tramite de acreditacion ante
el organismo.

e Que tenga los sellos de legalizacion correspondiente (Ministerio de Educacion —
Gestion Universitaria)

e Que en la fotocopia del Diploma, figuren todos los sellos correspondientes, a la
Unidad Académica que lo expide.

Acceso al sistema

Para acceder al mddulo, se debe ingresar en la barra del navegador la siguiente
direccién url: http://prismaposgrados.rec.uba.ar .

Una vez que se ingrese al url el sistema va a presentar la siguiente pantalla de login:

Q PRISMA

3% Gestion de Posgrados

Usiiario

Conftrasefnia

Ingrezar <)

Wmitn L0000 s IR TLF301Y

Alli se debe ingresar el usuario y contrasena provistos, luego hacer click en Ingresar

Ingresar <) i ) i . ) , i
. Si el usuario posee mas de una dependencia asociada, debera elegir

con cual desea operar, si tiene solo una, el sistema automaticamente la seleccionara.



El sistema presentara las opciones “Tramites”, “Herramientas” y “Reportes”.

Q@ prisMA POSGRADO: Trdmites = Herramisnlas» Feportes=

Gestidon de Tramites

Esta opcidn permite registrar y gestionar para cada docente los tramites de adicionales
por titulos de posgrados.

Cuando se genere un nuevo tramite desde esta opcion, el titulo se asociara al legajo
electrénico en el sistema Integrado Prisma, de esta forma el usuario podra visualizar
todos los titulos que hayan sido registrados desde cualquiera de los mdédulos.

Para ingresar a esta opcion debe seleccionar en el menu la opcidon Tramites y luego
Gestion de Tramites.

'a' PRISMA POSGERAD0E Trarmiles » Harrnriupnlas » Repoies=

Aprobaciin de Trémites Dependencia
aprobachin de Tramites SAA

Gestion de Proyecto de Resolucidn
Gestidn de Rechazos y Anomalias
Gestion de Tramites

Registrar Aprobados ¢ Rechazados SPU

Inmediatamente se abrira el buscador de persona.

Buscador de Personas

Apclldn P B
Tipo Dt i b e P Ll i TSl i
LRI UL . - -

TRl | il
B e S m




Usted podra realizar la busqueda completando al menos uno o varios de los datos
pedidos: Apellido, Nombre, Legajo, CUIL y Tipo y N2 de documento.

El buscador ademas de contar con los campos a completar contiene tres botones.

- Cancelar: al presionar este botdn usted saldra de la pantalla del buscador de

persona.

- Limpiar: éste boton blanqueara los datos que haya ingresado para buscar una

persona.

- Buscar: Al presionar éste botdn se mostraran los resultados con las personas
gue coincidan con los criterios que haya ingresado.

Buscadar de Personas
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ésta forma accedera a la siguiente pantalla.
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Esta pantalla se compone de cuatro sectores:

1. Datos de la persona
2. Titulos en PRISMA
3. Historial de Tramites
4. Botones

Detalle:

1. Datos de la persona: en éste sector se visualiza una lupa, con la cual podrd
acceder al buscador de personas, por otro lado se muestra los datos personales
de la misma (Apellido y Nombre, CUIL y Legajo).

Cuando la persona elegida no tenga cargo docente activo por lo cual el sistema
mostrara un mensaje de advertencia: “La persona no presenta ningun cargo
Docente activo a la fecha”.

2. Titulos en PRISMA: en éste sector se visualiza los tramites que tiene cargado la
persona en el sistema PRISMA, con la siguiente informacién:
- Fecha de presentacién del titulo
- Entidad Educativa
- Tipo de Titulo
- Nivel Educativo
- Titulo
- Fecha de Emision
- Liquida Haberes




- Retroactivo

- Usuario

- Dependencia

- Fecha de Modificacion

- N9 de tramite, si pertenece a un tramite cargado por el mddulo de
Posgrado

3. Historial de Tramites: en éste sector se visualiza los tramites registrados en el
Moddulo de Posgrado y contiene dos botones “Cancelar” y “Nuevo”.
Los tramites cargados contendran la siguiente informacion:

- Periodo

- N2 Tramite

- Archivo Adjunto

- Entidad Educativa
- Nivel Educativo

- Titulo

- Fecha de Emision
- Observaciones

- Dependencia

- Estado del Tramite
- Acciones

4. Botones de la pantalla:
- Cancelar: al presionarlo se vuelve al menu de inicio
- Nuevo: al presionarlo se dirige a la pantalla para realizar la carga de un
nuevo tramite.

Nuevo Tramite

Usted ingresara a la pantalla para la carga de un nuevo tramite de la siguiente manera:

1- Seleccionar del menu de inicio Tramites/Gestion de Tramites.

2- Busca a la persona a la cual se le cargara el mismo, (para mas informacion
dirigirse a la seccion de Gestion de Tramites de este documento).

3- En la pantalla de Gestion de Tramites, en la seccion de Historial de Tramites
se encuentra el botén “Nuevo”, realizar clic sobre el mismo e
inmediatamente se abrira la pantalla para la carga de un tramite.

Pantalla de Carga de un Tramite

Esta pantalla se compone de cuatro sectores:
Datos de la persona

Datos del Tramite

Archivo Adjunto

Botones
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Detalle:

1. Datos de la Persona:
- Apellido y Nombre de la persona
- CUIL
- Legajo

2. Datos del Tramite:
- Tipo de Titulo
- Periodo activo
- Dependencia de carga
- Pais Otorgante
- Entidades Educativas
- Titulo
- Cédigo SiuOna
- Resolucién Ministerial y Coneau
- Fecha de Emision del Titulo




- Fecha de Presentacion Titulo
- Documentacion incompleta
- Observaciones

Archivo Adjunto:
El sistema le permite asociar un Unico archivo adjunto de hasta 5 Megas (5000
Kb).

Botones de la pantalla:
- Volver: al seleccionarlo vuelve a la pantalla de Gestién de Tramites.
- Guardar: presionando el mismo se procederd a guardar el tramite
ingresado.

¢Cémo cargar un tramite?

1-

Seleccionar el Tipo de Titulo, si hay Periodo abierto se completard
inmediatamente el Periodo y la dependencia, caso contrario se mostrara un
mensaje indicando que no hay Periodo abierto para el tipo de titulo elegido.
Para verificar si hay Periodo abierto ver la seccion de Reportes — Listado
Periodo

Una vez seleccionado el Tipo de Titulo se habilitard el Buscador de Titulos
Seleccionar un Titulo.

Pais Otorgante

"-\'l
Nty

Presionar la lupa (Buscador de Titulos) que se encuentra al lado de “Pais
Otorgante” para completar los siguientes datos:

- Pais Otorgante

- Entidad Educativa

- Titulo

- Codigo SiuOna

- Resolucién Ministerial y Coneau (si corresponde)

Para ver como funciona el buscador de Titulos dirigirse a la seccion Buscador de
Titulos.

Completar los datos restantes (Fecha de Emisién del Titulo, Fecha de
Presentacién del Titulo).

Recuerde que la Fecha de Emision del Titulo debe ser menor a la Fecha de
Presentacidn del Titulo

Si tiene documentacion incompleta realizar un clic sobre el check que se
encuentra al lado de documentacion incompleta.

Introducir una observacion de ser necesario.

Si realiza el check sobre documentacién incompleta es obligatoria la
introduccion de una observacion.
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6- Si desea puede adjuntar un Archivo presionando el botén “Examinar” que se
encuentra en Archivo Adjunto, buscar con el explorador el archivo y presionar
“Aceptar”.

Si el archivo que adjuntd no es el deseado, presionar la cruz roja que se
encuentra al lado del botén “Examinar”.
Archivo Adjunto

Examinar... X
Mo existe archivo adjunto para este tramite.

7- Al presionar el botdon “Guardar” se guardara el tramite y la pantalla serd
redirigida a la pantalla de Gestidn de Tramites.

Recuerde que todos los datos son obligatorios

Los Estados que se generan en esta pantalla son: BORR, IERR, TTRA o INGR.

Buscador de Titulos

Se accede a este buscador presionando la lupa de “Pais Otorgante” en la pantalla
de Nuevo Tramite o Edicién del mismo.

La pantalla del buscador se compone de dos sectores:
1. Filtros o parametros de seleccién
2. Botones

Detalle:
1. Filtros o parametros de seleccidn

- Pais Otorgante

- Sigla de Entidad Educativa

- Entidad Educativa (descripcion)
- Descripcion del Titulo *

- Resoluciones **

* Este campo serd requeridos en la medida que se completen los datos
anteriores.

** Este Campo serd requerido, en la medida que se completen los datos
anteriores y cuando el Pais Otorgante sea Argentina.

Si no encuentra la Entidad, el Titulo o las Resoluciones correspondientes
debe comunicarse con la Direccién General de Titulos y Planes (DGTyP) para
solicitar su alta.
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2. Botones

Cancelar: presionando el mismo en cualquier momento no se
guardaran los datos ingresados y la pantalla vuelve a la pantalla de
“Nuevo Tramite” 6 “Edicién del Tramite”.

Buscar: cuando se presiona este botdn trae los datos que coincidan
con los datos ingresados.

Limpiar: con este botdn se limpia la Ultima seleccién que se realizo.
Aceptar: al presionar este botdn se vuelve a la pantalla Gestidn de
Tramites- Nuevo Tramite 6 Edicién del Tramite con los datos que se
hayan seleccionado.

Comportamiento del buscador
Para iniciar la busqueda debe seleccionar al menos uno de los parametros de
consulta: “Pais Otorgante”, “Sigla” o la descripcién de “Entidad Educativa”. Al
seleccionar el botén “Buscar” el sistema devolvera el resultado que corresponda
con los criterios ingresados (ver imagen 1).

Busqueda da Entidad Educktiva

o=
O nrpEnE

Slgla

dpCanT ~r

Eitifad
Educatiss

L. 'y e |

Imagen 1

Haciendo clic sobre alguna de las Entidades, podra continuar con la busqueda (ver

imagen 2).
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Blsguada de Entidad Educativa
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Imagen 2

Una vez seleccionada la entidad, como se muestra en la “Imagen 3”, puede
ingresar alguna palabra del titulo o bien su cédigo SiuOna y a continuacién el botén

“Buscar”.

Basqueds de Titulo
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Imagen 3

Una vez seleccionado el titulo si es extranjero finalizamos la busqueda presionando
el botén “Aceptar”, de ser un Titulo de una Entidad Argentina el buscador activara

la busqueda de las Resoluciones.

Para la busqueda de las Resoluciones solo realice un clic sobre el boton “Buscar”.
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El buscador nos traerd las opciones para la Entidad y Titulo seleccionados.
Haciendo clic sobre una de las opciones elija una Resolucion tal como se muestra
en la “Imagen 4”, el sistema completara el cuadro “Resoluciéon Min./CON.”.

Busguada de Resolucion
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Imagen 4

Seleccione el botdon “Aceptar” para confirmar los datos del Titulo; el sistema se
redirigira a la pantalla de “Nuevo Tramite” o “Edicién del Tramite”.
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Imagen 5

14



Aprobacion de Tramites por Dependencia

En ésta opcion se aprobaran o rechazardn los tramites que la dependencia ha
ingresado. Los tramites aprobados seran enviados a Secretaria de Asuntos
Académicos.

Para ingresar a esta opcidn seleccione la opcién Tramites y luego Aprobacién de
Tramites Dependencia.

En la imagen 1 se puede observar como se muestra la pantalla. En la misma se visualiza
un encabezado en el cual se elegird el Tipo de Titulo que se va a tratar vy
automaticamente traera el Periodo activo para el Tipo de Titulo seleccionado y ademas
mostrara la Dependencia que corresponde a la del usuario logueado, luego hay dos
secciones Tramites a Tratar y Tramites Tratados.

Imagen 1

Tramites a Tratar: en ésta seccidn se van a mostrar los tramites en estado INGR, BORR
(color rojo) y RSPU (color violeta).

La seccion contiene los siguientes datos: Check para Aprobar, Check para Rechazar,
Estado de la Aprobacion, N2 de Tramite, CUIL, Apellido y Nombre, Observaciones,
Estado del Tramite, Dependencia y Acciones.

Al final de la seccidn, encontrara un botén “Cambiar Estado” que mueve el tramite al
sector de Tramites Tratados con el estado marcado. Este estado quedara confirmado
cuando se realice el cierre de la Dependencia.

Las Acciones que se pueden realizar en ésta seccién son:
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Consultar un tramite (habilitado para los estados INGR, BORR vy
RSPU)

Editar un tramite (Habilitado para INGR y BORR)
Eliminar un tramite (Habilitado para INGR y BORR)

Tramites Tratados: esta seccion agrupa aquellos trdmites que hayan sido tratados.

La tabla contiene los siguientes datos: Check Aprobado, Check Rechazado, Estado de la
Aprobacién, N2 de Tramite, CUIL, Apellido y Nombre, Observaciones, Estado del
Tramite, Dependencia y Acciones. Por otra parte también hay tres botones “Cancelar”,
“Traer Docentes” y “Cerrar Periodo”.

Las Acciones que se pueden realizar en ésta seccidn son:

Consultar un tramite

© Cancelar Tratamiento: el fin de ésta accidén es como su nombre lo indica
cancelar el tratamiento esto es que el trdmite vuelva a su estado anterior
Ejemplo: si apruebo un INGR pasa a ser ADEP, si me equivoque le cancelo el
tratamiento que le di haciendo clic en ésta accién y el tramite volverd a
tramites a tratar en su original estado INGR.

Funcionalidad de los botones:

- Cancelar: al presionar el botdn se vuelve al menu de inicio

- Traer Docentes: al presionar éste botdn el sistema se fijara si existe un
trdmite en estado NDOC que tenga actualmente el cargo docente activo

- Cerrar Periodo: cierra el Periodo de carga de la dependencia y genera el
Listado Respaldatorio.

Pasos a seguir: Aprobacién de Tramites Dependencia

Se elige el Tipo Titulo.

De ser necesario Consultar, Editar o Eliminar el tramite.

Aprobar o Rechazar el o los tramites.

Realizar clic sobre el botén “Cambiar Estado”.

Revisar si se debe cancelar el tratamiento a algun tramite.

Realizar clic sobre el botén “Traer Docente”.

Controlar que se hayan tratado todos los tramites.

Realizar clic sobre el boton “Cerrar Periodo”.

Ingresar una observacidén en el cierre de ser necesario y confirmar el cierre
haciendo clic en Aceptar.

Una vez cerrado el Periodo el sistema confirma que se ha realizado la accién y da
aviso si algun tramite aprobado, no tiene cargo docente o no tiene cargo docente
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activo. Este trdmite aprobado que no tiene cargo o cargo activo queda con estado
NDOC.

Si un tramite no fue tratado al cerrar el Periodo quedara en estado IERR.

Los Estados que se generan en ésta pantalla son: ADEP, RDEP, NDOC, CDEP, OSPU

Aprobacidon de Tramites SAA

En esta opcidn se aprobaran o rechazaran los tramites que las dependencias han
aprobado.

Para ingresar a esta opcion seleccionara la opcidn Tramites y luego Aprobacién de
Tramites SAA.
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Imagen 1

En la imagen 1 se puede observar como se muestra la pantalla. En la misma se visualiza
un encabezado en el cual se elegird el Tipo de Titulo que se va a tratar vy
automaticamente traera el Periodo activo para el Tipo de Titulo seleccionado y ademas
se seleccionarda la Dependencia en la cual se va a trabajara o se puede elegir la opcion
“Todas”, luego hay dos secciones Tramites a Tratar y Tramites Tratados.

Tramites a Tratar: en ésta seccién se van a mostrar los tramites en estado ADEP vy
CDEP. El usuario podra Aprobar o Rechazar los mismos luego de haber revisado la
documentacién. La seccion contiene los siguientes datos: Check para Aprobar, Check
para Rechazar, Estado de la Aprobacion, N2 de Tramite, CUIL, Apellido y Nombre,
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Observaciones (habilitado para editar), Estado del Tramite, Dependencia y Acciones.
Por otra parte también hay un botén “Cambiar Estado”.

Las Acciones que se pueden realizar en ésta seccion son:

Consultar un tramite.

Tramites Tratados: esta seccion agrupa aquellos tramites que hayan sido tratados.

La seccidon contiene los siguientes datos: Check Aprobado, Check Rechazado, Estado de
la Aprobacion, N2 de Tramite, CUIL, Apellido y Nombre, Observaciones, Estado del
Tramite, Dependencia y Acciones. Por otra parte también hay dos botones “Cancelar”
y “Cerrar Periodo”.

Las Acciones que se pueden realizar en ésta seccion son:

Consultar un tramite.

© cancelar Tratamiento: el fin de ésta accién es como su nombre lo indica
cancelar el tratamiento esto es que el trdmite vuelva a su estado anterior
Ejemplo: si apruebo un ADEP pasa a ser ASAA, si me equivoque le cancelo el
tratamiento que le di haciendo clic en ésta accién y el tramite volverd a
tramites a tratar en su original estado ADEP.

Funcionalidad de los botones:

- Cancelar: al presionar el botdn se vuelve al menu de inicio.

- Cerrar Periodo: éste botdn solo se habilitard cuando el usuario haya cerrado
el Periodo General de Dependencia que se encuentra en la opcion de ABM
Cierre y ademds cuando el combo de Dependencia de la pantalla se
encuentra seleccionado la opcién “Todas”.
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Imagen 1

Pasos a seguir: Aprobacién de Tramites SAA

1- Se elige el Tipo Titulo.

2- De ser necesario Consultar el tramite.

3- Aprobar o Rechazar el o los tramites, si se rechaza es obligatorio ingresar una
observacion.

4- Realizar clic sobre el boton “Cambiar Estado”.

5- Revisar si se debe cancelar el tratamiento a algun tramite.

6- Controlar que se hayan tratado todos los tramites, caso contrario al cerrar el
Periodo dard error.

7- Realizar clic sobre el boton “Cerrar Periodo”, recuerde que la dependencia
tiene que estar seleccionada la opcién “Todas”.

8- Ingresar una observacidn en el cierre de ser necesario y confirmar el cierre
haciendo clic en Aceptar.

Una vez cerrado el Periodo el sistema confirma que se ha realizado la accién, muestra
un link donde se descargarad el Listado Respaldatorio.

Los Estados que se generan en ésta pantalla son: ASAA, RSAA, CSAA, OSPU

Gestidn de Proyecto de Resolucion

Una vez cerrado el Periodo de SAA, se hablita la opcién para Gestionar el Proyecto de
Resolucidén que ird a Secretaria de Hacienda y Administracion. Actualmente es sélo
para Doctorados.
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Para ingresar a dicha opcion deberd ingresar desde el menu principal a la opcién
Tramites y seleccionar Gestion de Proyecto de Resolucion.
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Imagen 1

En esta pantalla (Imagen 1) se visualiza el encabezado donde se elegird el Tipo de
Titulo, el sistema traerd el Periodo correspondiente y el combo Dependencia para
seleccionar una en particular o la opcién Todas.

Una vez seleccionado los datos de la cabecera, el sistema traerd los tramites
correspondientes con la siguiente informacién: check para incluir el tramite al
Proyecto, Cuil, N2 Tramite, Apellido y Nombre, Tipo de Titulo, Titulo, Retroactivo
(editable a través del icono Lapiz), Observaciones, Periodo, Estado, Dependencia y
acciones.

Las Acciones que se pueden realizar en ésta seccién son:
© Consultar un tramite.

En esta pantalla se puede presentar que haya mds de una pdgina. Los datos pueden
ordenarse haciendo clic sobre el titulo de la columna que desea ordenar. Se podra
ordenar por Apellido y Nombre, Periodo, Estado y Dependencia.

Al final de la pantalla se visualizan dos botones:

- Cancelar: presionando el mismo se vuelve al menu principal.

- Generar Anexo Proyecto de Resolucién: el mismo estara habilitado cuando
se seleccione como Dependencia la opcidon “Todas” y ademas se haya
cerrado el Periodo General desde la opcion ABM Cierre.

Pasos a seguir: Gestion de Proyecto de Resolucion

1- Seleccionar el Tipo de Titulo.
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2- Seleccionar la Dependencia.

3- Consultar si es necesario un tramite.

4- Editar si es necesario el retroactivo de un tramite.

5- Seleccionar la Dependencia con la opcidn “Todas”, a excepciéon que lo haya
realizado en el paso 2.

6- Tildar los tramites a incluir en el Proyecto haciendo clic sobre el check, si se
incluyen todos los tramites se puede hacer clic en el check general que se
encuentra en el encabezado de los tramites.

7- Revisar que se hayan incluidos los tramites correspondientes de todas las
paginas.

8- Hacer clic sobre el boton “Generar Proyecto de Resolucion”, se recuerda que
este botdn estard habilitado sélo cuando el combo Dependencia se encuentre
en la opcidn “Todas”.

Para imprimir el Anexo del Proyecto de Resolucion, se realiza a través de un
Reporte (Listado Proyecto de Resolucidn).

Los Estados que se generan en ésta pantalla son: VRET

Registrar Aprobados y Rechazados SPU

En ésta seccidn se registraran las Resoluciones emitidas por Secretaria de Politicas
Universitarias (SPU) y la Secretaria de Hacienda y Administracién (SHA), ademas
también se registraran los rechazos de SPU que seran por Incompatibilidad u
Observados.

Para ingresar a dicha opcion debera ingresar desde el menu principal a la opcién
Tramites y selecciona Registrar Aprobados y Rechazados SPU.
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Imagen 1

En el encabezado de la pantalla (Imagen 1) se debera completar los siguientes datos:

e Accidn:
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Aprobar con proyecto
Aprobar sin Proyecto
Incompatibilidad

YV V V V

Observado

e Tipo Titulo: segun corresponda la “Accidn” seleccionada, el combo presentara
las siguientes opciones:

Accion Doctorado | Maestria Especialidad

Aprobar con proyecto X

Aprobar sin proyecto X X X

Incompatibilidad X X

Observado X X
Tabla 1

e Cuil: al lado el icono lupa.

A continuacién se explicara el funcionamiento de la pantalla dependiendo de la accién
seleccionada:

Aprobar con Proyecto de Resolucion

El usuario elegird esta accién para aprobar Tramites incluidos en un Proyecto de
Resolucion.

Al buscar un cuil incluido en un Proyecto “n”, el sistema devolverd todos los tramites
contenidos en el mismo.

En la imagen 2, se visualizan los siguientes datos: Cuil, N2 Tramite, Apellido y Nombre,
Observaciones (editable a través del icono |apiz), Retroactivo, Combo de Tratamiento y
accion de Consulta de tramite.

Combo Tratamiento:

- Aprobado.
- No Incluido.
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Imagen 2

Pasos a seguir: Aprobar con Proyecto de Resolucion

Primera etapa — Traer los tramites.

1- Seleccionar la accion Aprobar con Proyecto.

2- Seleccionar el Tipo Titulo (actualmente es sdlo Doctorado).
3- Introducir un Cuil.

4- Hacer clic sobre la lupa.

Segunda etapa — Tratamiento de los tramites.

1- Consultar de ser necesario un tramite.

2- Editar la observacion de un trdmite de ser necesario.

3- Seleccionar el Tratamiento del Tramite (ya sea Aprobado o No Incluido).

4- Revisar que se hayan tratado todos los tramites.

5- Hacer clic en el botdn Aceptar, si presiona Cancelar volvera al menu principal.
6- Introducir los datos de la Resolucién (ver imagen 3).
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Imagen 3

7- Hacer clic en el botdn Aceptar, si presiona Cancelar volverd a la pantalla de Registrar
Aprobacién y Rechazos SPU.

Lo Estados que se generan en ésta pantalla son: ASHA

Aprobar sin Proyecto de Resolucion

El usuario elegird esta accién para aprobar Tramites que sean aprobados o rechazados
por la SPU.

Al buscar el Cuil del docente, el sistema devolverad los tramites que tenga asociado,
siempre que hayan sido aprobados por la SAA. (ver imagen 4).

El sistema mostrara los siguientes datos: Cuil, N2 Tramite, Apellido y Nombre,
Observaciones (editable a través del icono lapiz), Retroactivo (editable a través del
icono lapiz solo para Maestria y Especialidad), Combo de Tratamiento y accién de
Consulta de tramite.

Combo Tratamiento:

- Aprobado.
- No Tratar, para trdmites que ha sido ingresados erréneamente.

Imagen 4
Pasos a seguir: Aprobar sin Proyecto

Primera etapa — Traer los tramites.

1- Seleccionar la accidon Aprobar sin Proyecto.
2- Seleccionar el Tipo Titulo.
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3- Introducir un Cuil y hacer clic sobre la lupa. (Realizar ésta accidén tantas veces
como tramites tenga que introducir)

Segunda etapa — Tratamiento de los tramites.

4- Consultar de ser necesario un tramite.

5- Editar la observacién de un tramite de ser necesario.

6- Editar el Retroactivo de un tramite de ser necesario (ésta opcion es solo para
Maestrias y Especialidades).

7- Seleccionar el Tratamiento del Tramite (ya sea Aprobado o No Tratar).

8- Revisar que se hayan tratado todos los tramites.

9- Hacer clic en el botdn Aceptar, si presiona Cancelar volvera al menu principal.

10- Introducir los datos de la Resolucion (ver imagen 5).

Resclucién de Pago
Tipo ManseErn Feschin Resoduciom
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Imagen 5

11- Hacer clic en el botdén Aceptar, si presiona Cancelar volvera a la pantalla de
Registrar Aprobacién y Rechazos SPU.

Los Estados que se generan en ésta pantalla son: ASHA, ASPU

Incompatibilidad / Observado.

Los datos que el sistema mostrard de los tramites son (ver imagen 6): Cuil, N2 Tramite,
Apellido y Nombre, Observaciones (editable a través del icono l|apiz), Combo de
Tratamiento y accion de Consulta de tramite.

Combo Tratamiento:

- Observado/Incompatibilidad.
- No Tratar: para tramites que ha sido ingresados erréneamente.

Imagen 6
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Pasos a seguir: Incompatibilidad/Observados

Primera etapa — Traer los tramites.

1- Seleccionar la accion Incompatibilidad u Observado.

2- Seleccionar el Tipo Titulo (actualmente es Maestria y Especialidad).

3- Introducir un Cuil y hacer clic sobre la lupa. (Realizar ésta accidn tantas veces
como tramites tenga que introducir)

Segunda etapa — Tratamiento de los tramites.

4- Consultar de ser necesario un tramite.

5- Editar la observacién de los tramites Observado o Incompatibles.

6- Seleccionar el Tratamiento del Tramite (ya sea Observado/Incompatible o No
Tratar).

7- Revisar que se hayan tratado todos los tramites.

8- Hacer clic en el botdn Aceptar, si presiona Cancelar volvera al menu principal.

9- Hacer clic en el botén Aceptar del mensaje de confirmacion, si presiona
Cancelar volverd a la pantalla de Registrar Aprobacién y Rechazos SPU.

Los Estados que se generan en ésta pantalla son: OSPU, ISPU

Gestidon de Rechazos y Anomalias

En ésta seccidn se le dardn tratamiento a aquellos tramites que fueron rechazados en
distintas instancias, ingresados con error, observados, no incluidos en la Resolucién y
los sin efecto.

Para ingresar a dicha opcién debera ingresar desde el menu principal a la opcidn
Tramites y seleccionar Gestidén de Rechazos y Anomalias.

En la pantalla se visualiza el encabezado con tres combos a seleccionar (ver imagen 1):

1- Tipo Titulo: Doctorado, Maestria, Especialidad o Todos.
2- Dependencia: predeterminada con la Dependencia logueada
3- Estado: IERR, NIRE, OSPU, RDEP, RSAA, SINE, Todos.

Una vez seleccionado los combos anteriores el sistema traerd los tramites
correspondientes con la siguiente informacion: Periodo, Cuil, N2 Tramite, Apellido y
Nombre, Titulo, Observaciones, Estado, Dependencia, Acciones.

En esta pantalla se puede presentar que haya mas de una pdgina y los datos pueden
ordenarse haciendo clic sobre el titulo de la columna que desea ordenar. Se podrd
ordenar por Periodo, Apellido y Nombre, Tipo Titulo, Estado y Dependencia.

Las acciones en esta pantalla son:
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© Consultar un tramite.

o Dejar sin Efecto: ésta accion deja al tramite sin continuidad, una vez realizada ésta
accion no podra restablecerse el tramite.*

=~/ Rehabilitar: ésta accién estd habilitada cuando existe Periodo abierto** para el
Tipo Titulo seleccionado. La finalidad de la misma es introducir nuevamente un tramite
al nuevo Periodo.*

* Las acciones Dejar sin efecto y Rehabilitar producen un cambio en el estado del
tramite.

** Periodo abierto existe cuando el Periodo General estd en estado INI y la
dependencia no haya cerrado su Periodo de carga.

¢Qué acciones se pueden realizar con los distintos estados?

olo ¢
IERR | X | X | X
NIRE | X | X
osPU | X | x | x
RDEP | X | X | X
RSAA | X | X | X
SINE | x

......

Imagen 1

Pasos a seguir: Gestién de Rechazos y Anomalias

1- Seleccionar el Tipo Titulo.

2- Seleccionar el Estado.

3- Realizar la accién que corresponda a un tramite.

4- Observar el mensaje de confirmacion de la accion, en el mismo se visualizara a
gue estado cambio el Tramite.
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ABM Cierre

En ésta seccion se realizara la apertura, baja o modificacion del Periodo de carga.

Para acceder a la misma debe seleccionar en el menu la opcion Herramientas y luego
ABM Cierre.

Periodo General

Para ingresar a dicha opcion deberd ingresar desde el menu principal a la opcién
Herramientas y seleccionar ABM Cierre.

En la pantalla (ver imagen 1) muestra los dos ultimos Periodo de cada tipo de titulo, y
se observa la siguiente observacion Periodo, Tipo Titulo, Estado, Fecha de Inicio, Fecha
de Cierre, Fecha Aprobacion SAA, Fecha de Envio al RHUN, Observaciones.

Al final de la pantalla hay dos botones:

- Cancelar: al presionar el mismo se vuelve al menu principal.
- Nuevo: al presionar el mismo se redirige a la pantalla para crear nuevo
periodo (ver como dar de alta un Periodo).

Imagen 1

Periodo Particular

En ésta seccion se visualizara en detalle un periodo de un tipo titulo en particular.

Para ingresar a dicha opcién hara clic sobre el periodo a observar desde la pantalla
ABM Cierre.

En la imagen 2 se visualiza el Periodo Particular, la informacién que nos muestra est3
dividida en dos partes:

Primera etapa:

Se visualiza los datos del Periodo: Periodo, Tipo Titulo, Fecha de Inicio de Carga, Fecha
de Cierre de Carga, Fecha de Aprobacion de SAA, Observaciones y Acciones.
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Las acciones para esta primera parte son:

Editar, se podra editar los datos del Periodo dependiendo en qué estado se
encuentre el mismo (ver Modificacion de un Periodo).

Eliminar, el Periodo se podra eliminar Unicamente cuando se encuentre en
estado INI y no tenga tramites asociado, esto quiere decir que ninguna
Dependencia haya cargado tramites (ver Baja de un Periodo).

Segunda etapa:

Aqui se visualiza la informacidn de las Dependencias durante la carga de tramites, la
misma es la siguiente: Nombre de la Dependencia, Estado (Abierto/Cerrado), Fecha de
Cierre, Usuario de Cierre, Cantidad de Tramites, Observaciones y Acciones. Y al final de
la pantalla dos botones “Volver” y “Cerrar Periodo General”.

Las acciones para esta segunda parte son:

< Rehabilitar Periodo: con ésta accidon el usuarios podra reabrir el Periodo de
carga para una dependencia en particular que se encuentre en estado Cerrado
y el Estado del Periodo General sea INI. Para realizar la rehabilitacion el usuario
hara clic sobre el icono y el sistema mostrara un mensaje de confirmacion y un
espacio para introducir una observacién hasta 255 caracteres obligatoriamente,
luego presionara Aceptar. En caso de presionar Cancelar volvera a la pantalla
de Periodo Particular sin realizar la rehabilitacién.
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© Historial de Rehabilitacion: ésta accion mostrard la informacién de una
rehabilitacion de Periodo.

Botones:

- Volver: al presionar el misma la pantalla se redirigird al Periodo General.

- Cierre Periodo General: al presionar el mismo el sistema Cerrard el
Periodo General de Carga por Dependencia y el Periodo particular de
aquellas Dependencia que no hayan cerrado su Periodo particular. Por
otro lado el estado del Periodo pasara a ser “CGS”.
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Imagen 2

Alta de un Nuevo Periodo Particular

Para dar de alta de un nuevo periodo debe seleccionar el boton “Nuevo” que se
encuentra en la pantalla ABM Cierre que se vio anteriormente.

Al presionar dicho botdn el sistema muestra una pantalla con datos a completar (ver
imagen 3): Tipo Titulo, Periodo (afio/mes), Fecha de inicio de carga de dependencia,
Fecha de cierre de carga de la dependencia, Fecha de aprobacion de SAA y Fecha de
envio al RHUN.

Las fechas en el orden citado deben ser mayor a la anterior, esto significa por ejemplo
gue la fecha de cierre de carga por dependencia debe ser mayor a la fecha de inicio de
carga de la dependencia.
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Imagen 3

Pasos a seguir: Alta de un Periodo

1- Presionar el botdn Nuevo en la pantalla de ABM Cierre.
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2- Seleccionar el Tipo Titulo.

3- Seleccionar el Periodo (Afio y mes).

4- Ingresar la Fecha de Inicio de Carga de Dependencia.

5- Ingresar la Fecha de Cierre de Carga de Dependencia (recuerde que debe ser
mayor a la Fecha de Inicio de Carga).

6- Ingresar la Fecha de Aprobaciéon de SAA (recuerde que debe ser mayo a la
Fecha de Cierre de Carga de Dependencia).

7- Ingresar la Fecha de Envio al RHUN (recuerde que debe ser mayor a la Fecha de
Aprobacién de SAA).

8- Ingresar de ser necesario una Observacion de hasta 255 caracteres.

9- Presionar el botdn Guardar, si presiona Cancelar el sistema volvera a la pantalla
de ABM Cierre.

Recordar que todos los campos a excepcidn la Observacién son Obligatorios.

Modificacion de un Periodo Particular

Para modificar los datos de un Periodo debe hacer clic en el icono Editar que se
encuentra en el Periodo Particular.

Al realizar el clic el sistema mostrara la pantalla de Edicion (ver Imagen 3).

La pantalla de modificacion es semejante a la pantalla de alta, solo que en éste caso
nos trae los datos cargados al Periodo, los mismos son: Tipo Titulo, Periodo (afio/mes),
Fecha de inicio de carga de dependencia, Fecha de cierre de carga de la dependencia,
Fecha de aprobacion de SAA y Fecha de envio al RHUN.
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ABM Cierre (Modificacion )
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Imagen 3

¢Cuando puedo modificar los datos?

1- Tipo titulo y Periodo: no pueden modificarse.

2- Fecha Inicio Carga Dependencia: no podra modificarse si el Periodo tiene
tramites asociados o el estado del Periodo es distinto de “INI”.

3- Fecha Cierre Carga Dependencia: podrd modificarse mientras el estado del
Periodo sea “INI”.

4- Fecha Aprobacion SAA: podra modificarse cuando el estado del Periodo sea
“INI” 0 “CGS”.

5- Fecha Envio RHUN: podra modificarse cuando el estado del Periodo sea “INI”,
“CGS” o “FGS”.

Siempre que no pueda modificar una fecha la misma aparecera grisada.

Baja de un Periodo Particular

La baja de un Periodo es la eliminacidn del mismo. Para eliminarlo se debe hacer clic en el
icono Eliminar que se encuentra en el Periodo Particular.

Se podra eliminar un Periodo sélo cuando el estado del mismo sea “INI” y no tenga
trdmites asociados, esto quiere decir que ninguna dependencia haya cargado tramites
para el Periodo y Tipo Titulo.
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Reportes
Para acceder a la reportes hard clic en el menu principal Reportes/Reportes de

Posgrados. Los mismos se pueden imprimir y guardar en distintos formatos.

Listado Periodo

La finalidad de éste reporte es mostrar la informacion de los ultimos dos periodos de
cada tipo de titulo. La informacion que muestra es la siguiente:

Periodo| Tipo Titulo Descripcion Cierre | Aprobacion Envio Observaciones
Estado SAA RHUN

12/2015 Maestria INI  Periodo 23/10/2015 24/10/2015 26/10/2015 27/10/2015
Abierto

12/2015 Especialidad INI  Periodo 23/10/2015 24/10/2015 26/10/2015 27/10/2015
Abierto

11/2015 Doctorado @ FGS Finde 19/10/2015  20/10/2015 22/10/2015 23/10/2015
Gestion SAA

11/2015 Maestria ERH Enviado al 19/10/2015  20/10/2015 22/10/2015 27/10/2015
RHUN

11/2015 Especialidad ERH Enviado al 22/10/2015  23/10/2015 24/10/2015 27/10/2015
RHUN

10/2015 Doctorado = ERH Enviado al 15/10/2015  16/10/2015 19/10/2015 22/10/2015 Periodo Creado
RHUN el 1/10/15

* Ver cuadro de estados del Periodo en la pagina 36.

Listado Tramite Empleado

La finalidad de este reporte es mostrar los trdmites que tiene una persona con el
detalle del seguimiento del tramite o de los tramites.

Usted ingresard el CUIL de la persona y presionara el botén “Ver Informacion”.

La informacién que mostrara el sistema es la siguiente:
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Listado de Tramiies
AT T T - Stolkiner, Diego Adrian
cull: 20-24820661-0

Prisma Posgrades

Hiumore de
lipo de Tiiubo; Maestria

Emrdad EBducabivn: Universsdad La Huenos Aires
Titulo: Maguuter Om Lo Uik

Trumile; 1

Fecha Estado Accion Usuario Dependencia
DOFGF2015 MNCR Neevo Tramite admin AR
21/ 12015 ADEF Clerre Perindo Dependencs admin ALK
22/10/2015 ASAA Cierre Pariodo 544 admin RCK
2210/2015 ERHU Emio &l RHUN poomi AL
2102015 OsPU Carga de Resalucidn de Pago o admin RO

Recharos
FIF10/2015 RSPU Rehabilitar Trimde admin ALK
FIf10y2015 R5PU Cancelar Tratamiento admin AR
302015 COEF Cierre Feriodo Dependencia admin Al
3 0/2ms CHas Cierre Paripdo 544 admin RICH
072015 ERHU Emio &l RHLUN prarmi ALK

* Ver cuadro de estados del Tramite en la pagina 37.

Listado Proyecto de Resoluciéon

La finalidad de éste reporte es mostrar el Anexo para el Proyecto de Resolucion, se
puede acceder a este Anexo una vez que se haya realizado la Gestidn de Proyecto de
Resolucién

Usted ingresara el Periodo, Tipo Titulo y presionara el botdn “Ver Informacion”.

La informacién que se muestra es la siguiente:
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CiL
20148722030
20PEFITGS90
20288738379
20316619569
2X92R817 164
2T 348242
20228919838
2783471339
27185675896
ZTEIN5066E
27235084010
2236441100
2TIeaa17
27336651714

Anexo

Adicional por titulo - diciembre de 2015

APELLIDD ¥ NOMBRE
PAZOE, JAMIER RAMOMN
AMADD, HUGD ERHESTO
AMENA, ARIEL MARTIN
SCHMEIDER, GUSTAND HERMAN
MASTAS] ANUNCLACION
PALMIGIAND, CONSTANZA
KOUWVACH, ANDRES EDUARDO
AMPUDIA, MARRNA, SILVIA
LOYOLA, CLAUDIA ALEJANDRA
DIEZ, VIVIANA MERCEDES
GOMEZ, GABRSELA XIMENA,
VALDEE, MARIA JOSE
CASTRO, SASRINA ELIZABETH
OYARZUM, AGUSTIMNA

Estados del Periodo

Estado Descripcion
INI Inicio de Carga de Dependencia
CGS Comienzo de Gestion de SAA
FGS Fin de Gestion de SAA
ERH Envio al RHUN

FECHA ALTA |
092015
1072015
1062015
1002015
1072015
10/2015
10:2015
03/2015
112015
1172015
1172015
1172015
1072015
10:2015
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Estados de los Tramites

Reparticion

Secretaria Académica

Ministerio de Educacion

Secretaria de
Hacienda

Ingresado por la

INGR Dependencia
Aprobad,o por Aprobado por
Aprobado por la Aprobado por la Secretaria de Secretaria de
ADEP P p ASAA | Secretaria ASPU I pgiticas ASHA .
Dependencia L. . . Hacienda
Académica (SAA) Universitarias (SHA)
(SPU)
Rechazado por la No incluido
RDEP E‘egzazanddzggra RSAA | Secretaria OSPU (S);>szervado por la NIRE | Resolucién
P Académica (SAA) SHyA
. Observado SPU -
Reingresado Corregidos Incompatibilidad
RSPU | OSPU CSAA gicosy ISPU P ’
. Aprobados por rechazado por SPU
(dependencia)
SAA
Observado SPU -
CDEP |Corregido por la
dependencia
Tiene otro titulo .
TTRA | de mayor ERHU Em.“a.do a'l RHUN
. , (Ministerio)
jerarquia
No enviado al
BORR |Borrador NRHU RHUN
IERR Ingresado con VRET Ret‘roactlvo
errores validado
NDOC No tiene car.go
docente activo
SINE Sin Efecto
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Preguntas Frecuentes

éCuando dar de alta un tramite?

Se puede dar de alta un tramite cuando exista periodo abierto para el tipo de titulo
que desea registrar. Existe Periodo abierto cuando el Periodo y Tipo Titulo se
encuentre en estado INIl. Para verificar si hay Periodo abierto ver la seccién de
Reportes — Listado Periodo

¢Cémo se procede cuando no encuentra la Entidad Educativa o Titulo en el buscador de
titulos?

Si no encuentra la Entidad se debe comunicar con DTyP indicando todos los datos,
Entidad Educativa, Titulo y Resoluciones (Ministerial y CONEAU) a ingresar.

¢Cémo se procede cuando no encuentra la Resolucién en el buscador de titulos?
Si no encuentra la Resolucién se debe comunicar con DTyP indicando todos los datos,
Entidad Educativa, Titulo y Resoluciones (Ministerial y CONEAU).

¢Cudndo un tramite toma estado BORR?
Cuando al registrar un nuevo tramite o editarlo, le coloca el check de “Documentacién
Incompleta”, el trdmite se guardara en estado BORR.

¢Cudndo un tramite toma estado TTRA?

Cuando guarda un tramite, el sistema verifica que el docente tenga registrado en el
sistema un tramite de mayor o igual jerarquia. De verificarse esta condicién el nuevo
tramite guardado tomara el estado TTRA.

Excepcion: si los tramites precedentes, se encuentran en los estados ISPU, SINE o
TTRA, el nuevo alta tomara el estado INGR.

éCuando un tramite toma estado IERR?

Cuando la dependencia no le da tratamiento al trdmite, es decir que no aprueba ni rechaza el
mismo y cierra el periodo. Otra instancia donde el tramite toma estado IERR se produce al
guardar un trdmite nuevo y los datos del titulo ya se encuentran en prisma y no coincide la
fecha de otorgamiento.

¢Qué tramites pueden ser Eliminados?

Se pueden eliminar aquellos tramites que no hayan tenido tratamiento alguno, esto significa
que soélo puedo eliminar tramites que se encuentren en estado BORR o INGR en la pantalla de
Aprobacidn de Tramites por Dependencia.
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¢Cémo Dejar Sin Efecto un tramite?

Los tramites que se pueden en estado SINE (Sin Efecto) son aquellos cuyo estado son
RDEP, RSAA, OSPU, IERR y NIRE. Esta accion solo podrd realizarse por la Unidad
Académica que le dio origen, desde las opciones “Gestidn de Tramites” o “Gestion de

Rechazos y Anomalias”, el usuario hara clic en el icono o y el sistema pedira la
confirmacién de la realizacién de la accién, inmediatamente el trdmite pasara al estado
SINE.

Dejar sin Efecto, es un estado que deja al tramite sin continuidad, una vez realizada la
misma no podra restablecerse el tramite.

¢Como Rehabilitar un tramite?

Rehabilitar, esta accidon estd habilitada cuando existe Periodo abierto y el tramite se
haya dado de alta en la dependencia. Para realizar esta accion el usuario hara clic en el
icono “ y el sistema pedird la confirmaciéon de la misma exceptuando un tramite que
se encuentre en estado OSPU en donde al hacer clic en el icono el sistema se redirigira
a la pantalla “Edicion” para que el usuario cambie lo que establece la observacion
hecha al tramite y agregue la observacion nueva. Luego de realizar estos pasos deberd
presionar guardar.

La finalidad de esta accidn es reingresar un tramite a un nuevo periodo, por el cual el
tramite cambiara de estado. Si el estado del tramite a rehabilitar es OSPU al
rehabilitarlo puede pasar al estado RSPU o TTRA, si el estado original es otro pasara a
los siguientes estados: INGR, BORR, TTRA o IERR.

¢Cémo Recuperar un tramite IERR en un periodo cerrado por la Dependencia pero no por
SAA?

Si se trata de un tramite que quedd en estado IERR por no ser tratado por la
dependencia, para darle tratamiento el usuario debera realizar los siguientes pasos:

1- Comunicarse con SAA para que le Rehabiliten el periodo.
2- Una vez rehabilitado el periodo ir a la Gestién de Rechazos y Anomalias.
3- Buscar el tramite y Rehabilitarlo.

¢Qué son los Tramites Historicos?

El tramite Histérico se encuentra identificado en color verde, estos tramites no han
podido ser migrados al sistema actual dado que no se encuentra la informacién
completa, por lo cual usted no podra ingresar un nuevo tramite hasta que no subsanen
los datos del mismo. ¢Cdmo se subsanan los datos? La dependencia que dio de alta el
tradmite histérico debe enviar una notificacién con los datos completos del tramite.
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éSe puede Editar, Borrar, Rehabilitar o Dejar Sin Efecto un tramite de otra dependencia?
No, sélo se puede dar tratamiento a los tramites que son propios de la dependencia,
cualquier consideracidon que desea hacer sobre un tramite debe comunicarse con la
dependencia que dio de alta el tramite.

¢En qué momento debo realizar la Gestién de Rechazos y Anomalias?
Siempre que se abra un periodo nuevo es importante revisar los tramites rechazados o
erréneos u observados.

¢Qué diferencia hay entre un tramite ISPU (incompatibilidad) y OSPU (observado)?

Estos estados se generan al registrar los rechazos por Secretaria de Politicas
Universitarias (SPU), un tramite en estado ISPU (Incompatibilidad) es un tramite que
fue rechazado y no va a seguir su continuidad, es un estado terminal que se produce
cuando el docente cobra el beneficio en otra universidad o tiene algun otro problema
de incompatibilidad de cargo. En cambio un OSPU (Observado) si bien es un tramite
rechazado puede continuar su gestion resolviendo las observaciones realizadas, por lo
general un observado tiene las Resoluciones CONEAU y/o Ministerial erréneas.
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